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Nazov : Organizacny poriadok Miestneho iradu mestskej ¢asti KoSice-Staré Mesto
Schvalil: Ing. Igor Petrovcik, starosta mestskej casti KoSice-Staré Mesto

Vypracoval: JUDr. Miroslav RusSin, veduci oddelenia pradvneho Miestneho uradu mestskej
Casti KoSice-Staré Mesto
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Starosta mestskej ¢asti KoSice-Staré Mesto v zmysle ustanovenia § 15 ods. 1 pism. f) zékona
SNR €. 401/1990 Zb. o meste KoSice v zneni neskorsSich predpisov vydava

ORGANIZACNY PORIADOK MIESTNEHO URADU
MESTSKEJ CASTI KOSICE-STARE MESTO

Clanok 1
Uvodné ustanovenie

Miestny urad mestskej Casti KoSice-Star¢ Mesto (d’alej len ,miestny urad®) je
vykonnym orgdnom mestskej Casti Kosice-Staré Mesto (d’alej len ,,mestska cast™). Je zlozeny
7o zamestnancov mestskej Casti.

Clanok I1
Postavenie a pésobnost’

1. Miestny urad nema pravnu subjektivitu.

2. Miestny trad plni odborné, organiza¢né a administrativne prace stvisiace s plnenim uloh
mestskej Casti a zabezpeCuje Cinnost’ vyplyvajucu z prenosu kompetencii zo Statu na
samospravu.

3. Organizaciu miestneho Uradu, objem mzdovych prostriedkov, celkovy pocet
zamestnancov a rozsah technickych prostriedkov na jeho ¢innost’ uréuje starosta mestskej
Casti.

4. Pocet zamestnancov jednotlivych oddeleni urcuje starosta na navrh prednostu miestneho
uradu s podmienkou dodrzania schvalen¢ho objemu mzdovych prostriedkov na
kalendarny rok a celkového poc¢tu zamestnancov miestneho tradu. V tomto organizacnom
poriadku sa schvaluje pocet zamestnancov miestneho uradu s niZSie popisanymi
oddeleniami v pocte zamestnaneckych miest urenych v prilohe ¢. 1 (organizacna
Struktara miestneho uradu).

5. Do poctu zamestnancov uradu sa nezapocitavaji voleni funkcionari (starosta, zastupca
starostu a hlavny kontrolor).

6. Miestny Urad zabezpec€uje najma:

a) pisomnu agendu organov mestskej Casti a organov miestneho zastupitel'stva mestske;j
Casti, odborné podklady a iné pisomnosti na rokovanie organov mestskej ¢asti a ich
organov,

b) je podatel'iou a vypraviiou pisomnosti mestskej Casti,

c) zabezpeCuje odborni agendu mestskej Casti a vypracuva pisomné vyhotovenia
rozhodnuti mestskej Casti,

d) vykonava wuznesenia miestneho zastupitel'stva, nariadenia mestskej Casti a
rozhodnutia mestskej Casti,

e) koordinuje Cinnost’ organizacii a zariadeni mestskej Casti, ktorych zriad’ovatel'om je
mestska cast’.
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7. Miestny urad sa vnutorne ¢leni na oddelenia, ich pocet a Struktiru navrhuje prednosta
miestneho tradu a predklada na schvalenie starostovi mestskej Casti.

8.  Cinnost’ miestneho tiradu riadi prednosta.

Clanok 111
Prednosta miestneho aradu

1. Prednostu miestneho tradu na dobu neurciti menuje a odvolava starosta mestskej Casti.

2. Prednosta uradu je zamestnancom mestskej Casti, ktory zodpovedd za svoju Cinnost
starostovi. Spolu s nim podpisuje zépisnice zo zasadnuti miestneho zastupitel'stva.

3. Zucastiuje sa zasadnuti miestneho zastupitel'stva s hlasom poradnym.

4. Pocas nepritomnosti prednostu ho zastupuje nim povereny zastupca na zéklade pisomného
poverenia a v rozsahu delegovanych pravomoci.

Clanok IV
Oddelenia miestneho aradu

Organizacnt Struktiru miestneho Gradu urcuje starosta mestskej Casti.
Miestny urad sa ¢leni na:
Oddelenia:

kancelaria starostu,

oddelenie pravne a socidlne,

oddelenie ekonomicke,

oddelenie kultury, PR a spravy trhu,
oddelenie matriky a evidencie obyvatel'stva,
oddelenie vnutornej a vonkajsej spravy.

S e S

Clanok V
Hlavné ulohy a ¢innosti oddeleni miestneho tiradu

Hlavnou tlohou oddeleni miestneho tradu je odborne, administrativne a organizacne
zabezpecovat’ prace suvisiace s plnenim tloh mestskej Casti, vratane prenesenych kompetencii
7o Statu na mestsku Cast’. V zmysle prisluSnych ustanoveni zdkona €. 502/2001 Z. z. o finan¢ne;j
kontrole a vnitornom audite a o zmene a doplneni niektorych zédkonov v zneni neskorSich
predpisov, v rozsahu poverenia starostom mestskej Casti s oddelenia povinné vykonavat
predbezntl finan¢nll kontrolu a veduci oddeleni aj priebeznu finan¢nua kontrolu.

(@
[N

lanok VI
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Popis ¢innosti

1. Kancelaria starostu

organizacia prace sekretariatu starostu a prednostu,

sucinnost’ pri zabezpeCovani verejnych oceneni mestskej Casti a kultirnych podujati
organizovanych mestskou ¢ast'ou,

vykon ¢innosti na useku BOZP a poziarnej ochrany,

vykonava v zmysle zékona &. 150/2013 Z. z. o Statnom fonde rozvoja byvania preneseny
vykon §tatnej spravy, posudzuje Ziadosti o podporu z prostriedkov Statneho fondu rozvoja
byvania (dalej len ,,SFRB*), kontroluje dodrZiavanie zmluvnych podmienok a &erpanie
podpory poskytnutej z SERB pred jej uhradou bankou,

civilna ochrana,

informatika.

2. Oddelenie pravne a socialne

zabezpecovanie pravnych agend, vratane zmluvnej agendy, pripravuje navrhy ndjomnych
zmliv v majetkovej oblasti, aktualizuje zmluvné vztahy v stlade s pravnymi predpismi
a vyvojom trh,

zastupovanie mestskej ¢asti v konaniach pred sudmi, orgdnmi Statnej spravy,

rieSenie peticii,

vedie evidenciu stavieb, pridel’'uje, meni a rusi supisné ¢isla stavieb a vydava potvrdenia
o prideleni sipisného Cisla a veku stavby,

predkladd navrhy na pomenovanie novych ulic,

rieSenie st'aznosti,

ochrana obcanov podl'a § 5 OZ,

priprava zasadnuti miestneho zastupitel'stva mestskej Casti, komplexné zabezpecenie uloh
s pravidelnou ¢innost'ou volenych organov mestskej Casti,

centralna evidencia uzneseni, vnutornych noriem mestskej ¢asti a zmliv mestskej Casti,
personalistika a mzdy (I'udské zdroje),

evidencia Ziadosti o prijatie do pracovného pomeru,

realizdcia vyberovych konani a plnenie tloh stvisiacich s prijimanim zamestnancov do
pracovného pomeru,

priprava podkladov pre rozpocet mzdovych prostriedkov,

zabezpecenie ¢innosti na useku socialnych sluzieb,

priprava rozhodnuti o poskytnuti jednorazovych ddvok v hmotnej niidzi,

zabezpecenie spoluprace s materskymi skolami.

3. Oddelenie ekonomické

komplexné zabezpecenie Cinnosti spojenych s tvorbou a Cerpanim rozpoctu mestskej
Casti,

komplexné vedenie uctovnictva mestskej Casti, spracovanie predpisanych uctovnych a
Statistickych vykazov,

koordinacia, riadenie a metodické usmeriiovanie rozpoctovych organizacii
v zriadovatel'skej pdsobnosti mestskej Casti v oblasti rozpoctu, financovania a
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uctovnictva,

finan¢né hospodarenie mestskej Casti, financné vzt'ahy s mestom KoSice a so Statnym

rozpoctom,

zabezpecenie komplexnej realizacie bezhotovostného platobného styku mestskej Casti,

evidencia prevadzok (podnikatel'ské aktivity), pokladna,

sprava majetku - majetok vo vlastnictve mestskej Casti a majetok zvereny do spravy

mestskej Casti,

e sleduje a manazuje pohladavky v tejto oblasti,
¢ navrhuje postupy pre efektivne vyuzivanie majetku,
e spracovavanie Statistickych vykazov pre Statisticky trad a urad prace.

4. Oddelenie kultiry, PR a spravy trhu

priprava a organiza¢né zabezpecenie kulturnych podujati,
zabezpecovanie ¢innosti na podporu rozvoja Sportu,
prevadzkovanie denného centra,

masmedialna komunikécia,

vykonava spravu trhoviska na Dominikdnskom némesti.

5. Oddelenie matriky a evidencie obyvatel’stva

vedenie knihy narodeni, knihy manzelstiev a knihy Gmrti,

vedenie zdznamov matri¢nych udalosti, ktoré nastali v obvode Kosice I,
vedenie zdznamov matri¢nych udalosti, ktoré nastali v cudzine,
podatelna,

sprava registratiry, archivnictvo,

spisoviia,

evidencia obyvatel’stva,

osvedcovanie listin a podpisov.

6. Oddelenie vnutornej a vonkajsSej spravy

¢innosti na useku hospodarskej prevadzky,
uprava, oprava a udrzba uzivanych priestorov miestneho uradu,
materidlno-technické zabezpecovanie kultirnych podujati,

materidlno-technické zabezpecovanie vSetkych druhov volieb a referenda,

starostlivost’ o nadvoria a zelen,

zabezpecuje nariadenie vykonania deratizacie na pozemkoch vo vlastnictve mestskej

Casti na ochranu zdravia pred vznikom a $irenim prenosnych ochoreni,
zabezpecuje realizaciu ustanoveni VZN o podmienkach drZania psov,
riadi a zabezpecuje ¢innost’ pracovnikov malych obecnych sluZzieb,

vykonava dozor nad dodrzZiavanim podmienok urc¢enych Mestom KoSice vo VZN o

odpadoch, pre nakladanie s komunalnymi odpadmi a drobnym stavebnym odpadom,

urcuje stanovistia odpadovych nadob, kontajnerov, velkokapacitnych kontajnerov alebo
odpadovych vriec, vratane kontajnerov na separovany zber v mieste vzniku a na

zhromazd’ovanie komunalneho odpadu zo zéhrad a chatovych osad,

usmeriiuje a kontroluje dodrziavanie pravnych predpisov v oblasti ochrany Zivotného
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prostredia, prevadzok v mestskej Casti,

e vedie a zabezpecuje aktualizaciu grafického informacného systému mestske;j Casti,

e udrzba detskych ihrisk,

e kontroluje stav chodnikov, komunikécii, svetelnej signalizacie, verejného osvetlenia,
zvislého vodorovného dopravného znacenia, verejnych priestranstiev v mestskej Casti,

e zimna udrzba,

e podnety obCanov a poslancov miestneho zastupitel’stva,

e vykonava dozor nad dodrziavanim podmienok urcenych Mestom Kosice vo VZN o
odpadoch, pre nakladanie s komunalnymi odpadmi a drobnym stavebnym odpadom,

e vedie evidenciu hldseni o umiestneni odpadu v rozpore so zakonom alebo VZN mesta,

e poskytuje obyvatel'om a podnikatel'skym subjektom informacie o umiestneni zbernych
dvorov a informdcie o nakladani s odpadmi na izemi mesta Kosice,

e poskytuje obyvatelom dalSie informdacie tykajice sa nakladania s komunalnymi
odpadmi, drobnymi stavebnymi odpadmi a inymi odpadmi.

Clanok VII
Vztahy medzi oddeleniami

1. Oddelenia su povinné spolupracovat’ tak, aby sa realizovala jednotnost’ riadenia miestneho
uradu a pri zlozitej problematike sa uplatiioval systém timovej prace.

2. Oddelenia pripravuju a predkladaju nadvrhy na rieSenie tloh prednostovi miestneho tradu.

3. Oddelenia zodpovedajii za dodrZiavanie zakonnosti v predkladanych materidloch. V
spolupréaci s oddelenim pravnym pripravuju takto upravené materidly do volenych organov
mestskej Casti.

Clanok VIII
Veduci oddeleni

1. Na cele oddeleni su veduci, ktorych do funkcie menuje starosta na zaklade navrhu
prednostu miestneho uradu.

2. Veduci oddeleni riadia ¢innost’ oddeleni, zodpovedaju za pracu svojich podriadenych
zamestnancov.

3. Veduci oddeleni su povinni na poziadanie hlavnému kontrolérovi predlozit’ pozadované
doklady.

4. Veduci oddeleni musia spliiat’ podmienky stanovené pre veduceho zamestnanca zédkonom
¢. 552/2003 Z. z. o vykone prace vo verejnom zaujme v zneni neskorSich predpisov

a zdkonom ¢. 311/2001 Z. z. Zakonnikom prace v platnom zneni.

Clanok IX
Zaverecéné ustanovenia

1. Organizatny poriadok miestneho turadu je sucastou komplexnych vnuatornych
organiza¢nych noriem miestneho tradu.

2. Organizacny poriadok, ako i jeho zmeny a doplnky urcuje starosta mestskej ¢asti na navrh
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prednostu miestneho tradu.

3. Organizacny poriadok Miestneho uradu mestskej Casti KoSice-Staré Mesto nadobuda
ucinnost’ dna 1. 2. 2024.

4. Nadobudnutim ucinnosti tohto Organizaéného poriadku Miestneho tradu mestskej Casti
Kosice-Staré Mesto sa rusi Organizacny poriadok Miestneho tradu mestskej casti KoSice-

Staré Mesto ¢. 7/2023.

V KoSiciach dia 12. 1. 2024

Ing. Igor Petrovéik
starosta mestskej Casti
Kosice-Staré Mesto

Tento organiza¢ny poriadok bol prerokovany so zastupcom zamestnancov diia ..........c..ccc.c.......

Mgr. Oliver Kovacs e,
zamestnanecky dovernik
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