Referent evidencie obyvatel’stva, podatel’ne a spisovej agendy

I. Pozadované kvalifika¢né a odborné predpoklady
» ukoncené min. stredoskolské vzdelanie s maturitou a vyssie ,
* orientacia v predpisoch v oblasti verejnej spravy a samospravy a v d’alSich stvisiacich
predpisoch vyhodou,
* ovladanie prace PC, (balik office),
* znalost' cudzieho jazyka: anglicky jazyk tirovenn B2, na komunikativnej Grovni,
* znalost jazyka mad’arského, ukrajinského vitana

II. Iné kritéria a poZiadavky

predpoklady vykonu price vo verejnom zaujme,
bezthonnost’,

schopnost’ pracovat’ v time,

samostatnost’,

preciznost’, doslednost’,

komunikativnost’, asertivita,

schopnost’ zvladat’ zatazové situacie,

flexibilita,

diskrétnost’.

III. Zoznam poZadovanych dokladov

ziadost o prijatie do pracovného pomeru,

profesijny Strukturovany zivotopis,

kopie dokladov o dosiahnutom vzdelani,

Cestné vyhlasenie o sposobilosti na pravne ukony v plnom rozsahu

pisomny suhlas uchddzaca na pouzitie osobnych udajov pre tcely ozndmeného pracovného
miesta podla zakona ¢. 18/2018 Z. z.

IV. Ramcova napli prace:

sprava registratuary,

spisovia,

evidencia obyvatel’stva,

kancelaria prvého kontaktu ( osvedcovanie listin a podpisov),

podatelna.

Zakladna zloZka mzdy (brutto) a d’alSie odmeny

0d 763,00 do 915,50 EUR/mes. - v zavislosti od poctu rokov praxe.
V zavislosti od pracovnych schopnosti a skiisenosti je moznost’ priznat’ osobny priplatok v limite do 100%
platovej tarify najvysSieho platového stupia platovej triedy, do ktorej je zamestnanec zaradeny.

Termin nastupu

predpokladany termin nastupu od 01.04.2023

Ziadosti o prijatie do pracovného pomeru a zoznam pozadovanych dokladov zasielajte v termine do
27.03.2023 na adresu: Mestska ¢ast’ KoSice Staré-Mesto, Hviezdoslavova 7, 040 34 KosSice.

Schvalil

Ing. Igor Petrovcik
starosta



