Hviesdoslavova 7, 040 34 Kofice

Mestska Cast’ KoSice—Staré Mesto, Hviezdoslavova 7, 040 01 KoSice,
vyhlasuje vyberové konanie na poziciu referent hospodarskej spravy

Mieste vykonu prace:
Miestny rad mestskej &asti Kosice — Staré Mesto, Hviezdoslavova 7, 040 01 Kogice

Termin nastupu:

1.2.2016

Druh pracovného pomeru:
Hlavny pracovny pomer
Ramcova napli prace:

- ¢innosti na tiseku hospodarskej spravy

- Uprava, oprava a udrZba uZivanych priestorov Miestneho tGradu mestskej Casti Kogice — Staré
Mesto

- koordinacia VPP pracovnikov, vratnikov a upratovania

- vyhotovenie objednavok a ich evidencia na tiseku hospodarskej spravy

- materidlno — technické zabezpelenie, priprava a realizdcia vSetkych akcii realizovanych na
objednavku, evidencia rezervacii

- zabezpedenie projektovej dokumentacie, vratane znaleckych posudkov

- materidlno — technické zabezpedenie vietkych druhov volieb a referenda

- vedenie skladového hospodarstva a prevadzka priruénych skladov

- nakup majetku zarad’ovaného do evidencie

- evidencia, kontrola a likvidacia faktir

Osobnostné predpoklady uchadzada:
- bezihonnost’
- organizaéné schopnosti.
- konceptné myslenie

- flexibilita

- spolahlivost’

- komunikativnost’

- preciznost’
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Kvalifikaéné predpoklady uchadzada:

ukon&ené stredoskolské vzdelanie s maturitou a vy&8ie /technického zamerania vyhodou/
Odborna prax na podobnej pozicii minimélne 3 roky, /prax v samosprave vyhodou/,
skiisenosti z oblasti hospodarenia s verejnymi financiami,

orientacia v predpisoch v oblasti verejnej spravy a samospravy, rozpoStovych pravidiel a v
d’algich stvisiacich predpisoch,

zdravotnd spdsobilost’ na vykon prace v obsadzovanej pozicii,

vodi¢sky preukaz skupiny B

ovladanie PC na pouZivatel'skej) Grovni,

K prihlagke do vyberového konania uchadzat pripoji:

profesijny Zivotopis

doklad o dosiahnutom vzdelani

vypis z registra trestov nie starSi ako 3 mesiace

¥iadost o zaradenie do vyberového konania

pisomny stihlas so spracovanim osobnych Gdajov za uéelom vyberového konania
doklad o odbornej praxi

Sestné vyhlasenie o spdsobilosti na pravne kony v plnom rozsahu.

Prihlasky s pozadovanymi dokladmi moZno podat’ do 31.12.2015 postou na adresu Mestska

Sast’ KoSice-Staré Mesto, Hviezdoslavova &.7, KoSice, alebo osobne do podatel'ne Miestneho uradu
mestskej Casti Kogice—Staré Mesto.

Prihlagka s dokladmi musi byt doru¢end v uzatvorenej obdlke s vyznadenim ,,Vyberové kKonanie
referent HS neotvarat™.

O vysledku vyberového konania vyhlasovatel’ obozndmi uchadzatov najneskér do 10 dni od

jeho skonéenia. Netspesnym uchadzatom vyhlasovatel’ vrati vSetky zaslané pisomnosti.

Keogice, 10.12.2015




